Postepowanie przy nadaniu stopnia doktora
na Wydziale Inzynierii Materiatlowej i Fizyki

Lp. Dziatanie Termin Wiasciwa
jednostka
organizacyjnal/oso
ba odpowiedzialna

Wszczecie procedury
1 Wygtoszenie otwartego seminarium €O najmniej 2 Biuro Dziekana
tygodnie przed umieszcza
ztozeniem informacje na
rozprawy w stronie internetowej
Biurze Dziekana | dotyczgca terminu
seminarium
2 Przekazanie rozprawy doktorskiej do wydziatowej Co najmniej doktorant/osoba
komisji ds. postepowan doktorskich i habilitacyjnych tydzien przed wnioskujgca*
oraz wnioskéw o granty i projekty ztozeniem
wniosku oraz
rozprawy
doktorskiej w
Biurze Dziekana
3 Przekazanie informacji doktorantowi o rekomendac;ji Niezwtocznie po | Przewodniczacy
rozprawy doktorskiej bgdZz o uzupetnieniu brakéw zapoznaniu sie z | wydziatowej komis;ji
(mailowo) rozprawg ds. postepowan
doktorskich i
habilitacyjnych oraz
wnioskow o granty i
projekty
4 Po rekomendaciji Wydziatowej komisji ds. postepowan | Nie pdzniej niz 1 | doktorant/osoba
doktorskich i habilitacyjnych oraz wnioskéw o granty i tydzien przed wnioskujgca*,
projekty, przekazanie do Biura Dziekana WIMiF planowanym
dokumentacji zgodnie z § 3 uchwaty Senatu w posiedzeniem
sprawie trybu i dziatania postepowania w sprawie Rady Naukowej
nadania stopnia doktora i doktora habilitowanego
5 Ztozenie podpisanego przez Przewodniczacego Rady | Przed Doktorant/osoba
Naukowej druku K1 w Szkole Doktorskiej oraz posiedzeniem wnioskujgca*
dostarczenie druku K2 wydanego przez Szkote RN
Doktorskg w typie pilnym do Biura Dziekana
6 Przygotowanie projektu uchwat na RN Przed Biuro Dziekana
posiedzeniem
RN
7 1) Podjecie uchwaty w sprawie wszczecia Najblizsze Rada Naukowa
postepowania 0 nadanie stopnia doktora lub uchwaty posiedzenie RN
w sprawie odmowy wszczecia postepowania na
podstawie wniosku, zatgczonych dokumentow i
wynikow przeprowadzonej weryfikacji
2) Powotanie 3 recenzentéw (wyznaczonych przed
Przewodniczacego RN)
3) Powotanie sktadu Komisji Doktorskiej w sktad
komisji wchodzg:
1.przewodniczacy,
2. promotor/promotorzy
3. sekretarz
4. recenzenci
5.co najmniej 5 czionkow.
8 Utworzenie Zespotu Komisji Doktorskiej w aplikacji Niezwtocznie po | Biuro Dziekana
teams oraz nadanie uprawnien Sekretarzowi Komisji posiedzeniu RN
do administrowania tym zespotem
9 Zamieszczenie informacji o wszczeciu w systemie Niezwtocznie po | Biuro Dziekana
POLON posiedzeniu RN

10 Ztozenie wnioskow do Dziatu Zaméwien Publicznych Niezwtocznie po | Biuro Dziekana

dotyczacych recenzentéw posiedzeniu RN

11 Promotor

Sprawdzenie rozprawy doktorskiej z wykorzystaniem
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA)




do 30 dni od
ztozenia
whniosku

Skierowania rozprawy doktorskiej do recenzji

Przygotowanie pism przewodnich, uméw
cywilnoprawnych, rachunkéw, klauzul RODO,
oswiadczeh o bezstronnosci i przestanie ich do
Recenzentow

niezwtocznie po
zaakceptowaniu
whnioskoéw przez
Dziat Zamoéwienh
Publicznych
oraz po
informac;ji od
Promotora o
sprawdzeniu
rozprawy
doktorskiej z
wykorzystaniem
JSA

Biuro Dziekana

Zwrot 2 egz. umowy, klauzul RODO, oswiadczen o 14 dni od Recenzenci
bezstronnosci do Biura Dziekana odebrania
dokumentow
Przestanie: Niezwtocznie po | Biuro Dziekana
1. Uméw do Biura Strategii i Rozwoju Uczelni, otrzymaniu
2. Klauzul RODO do Inspektora Ochrony dokumentéw od
Danych Osobowych. Recenzentow
Opracowanie recenzji oraz przestanie jej do Biura 2 miesigce Recenzenci
Dziekana w wersji papierowej i elektronicznej wraz z (termin jest
rachunkiem wskazany w
pismie

przewodnim)

Sprawdzenie podstawy prawnej recenziji.
W razie btednej podstawy prawnej, zwrot
recenzentowi w celu poprawy

Niezwtocznie po
otrzymaniu
kazdej recenzji

Biuro Dziekana

Przestanie rachunkéw za recenzje do Biura Strategii i
Rozwoju Uczelni

Niezwtocznie po
otrzymaniu
kazdej recenzji

Biuro Dziekana

Przyjecie rozprawy doktorskiej oraz dopuszczenie jej do publicznej obrony

Umieszczenie w Zespole Temas wszystkich recenzji
wraz z opinig promotora/promotoréw Komisji
Doktorskiej

Niezwtocznie po
otrzymaniu
ostatniej recenz;ji

Biuro Dziekana

Organizacja posiedzenia zdalnego Komisji Doktorskiej
w Zespole Temas, utworzenie zdalnego gtosowania
nad dopuszczeniem rozprawy do publicznej obrony
oraz ustalenie z cztonkami Komisji Doktorskiej terminu
publicznej obrony rozprawy doktorskiej

Niezwtocznie po
otrzymaniu
recenzji i opinii
promotora/prom
otoréw z Biura
Dziekana

Sekretarz Komis;ji
Doktorskiej

Zebranie wynikow, sporzgdzenie uchwaty w sprawie
dopuszczenia bgdz odmowy dopuszczenia rozprawy
doktorskiej do publicznej obrony (wzér nr 1)

Niezwtocznie po
zakonhczeniu
gtosowania.

W gtosowaniu
biorg udziat
cztonkowie
komisji
doktorskiej (w
tym réwniez
recenzenci).
Uwaga: Nie
glosuje:
promotor/promot
orzy, promotor
pomocniczy,
sekretarz)

Sekretarz Komis;ji
Doktorskiej




Przekazanie podpisanej uchwaty przez
Przewodniczacego Komisji i Sekretarza (wzér nr 1)

Niezwtocznie po
zakonczeniu

Sekretarz Komisji

wraz z wydrukiem wyniku z systemu Forms do Biura gtosowania

Dziekana oraz informacji o terminie obrony rozprawy

doktorskiej

Przestanie informacji o obronie do Biuletynu Informacji | 30 dni przed Biuro Dziekana
Publicznej PK (rozprawa doktorska+ streszczenie wyznaczonym

w j. polskim i angielskim+ recenzje) terminem

Sporzadzenie i przekazanie Zawiadomienia o terminie

co najmniej 10

Biuro Dziekana

obrony do Biuletynu Informacji Publicznej PK oraz dni przed
uczelni technicznych planowanym

terminem

obrony
Przekazanie do Biblioteki PK 7 dni przed doktorant/osoba
rozprawy doktorskiej w wersji papierowej oraz w wersji | planowanym wnioskujgca*
elektronicznej w formacie pdf, zapisanej na terminem
informatycznym nosniku danych obrony

Obrona rozprawy doktorskiej

1. Przygotowanie przebiegu postepowania 2 dni przed Biuro Dziekana
doktorskiego i przekazanie go w celu odczytania planowang

Przewodniczagcemu Komisji Doktorskiej, obrong

2. Przygotowanie kart do gtosowania oraz list

obecnosci i przekazanie ich Sekretarzowi Komisji

Doktorskiej

Przygotowanie kroétkiego zyciorysu i przekazanie go 2 dni przed doktorant/osoba
Promotorowi obrong wnioskujgca*

Obrona rozprawy doktorskiej (otwarte posiedzenie

Podczas obrony

Przewodniczacy

komisji doktorskiej, odczytanie przebiegu rozprawy Komisji Doktorskiej
postepowania doktorskiego) doktorskiej
Odczytanie zyciorysu doktoranta Podczas obrony | Promotor
rozprawy
doktorskiej
Prezentacja doktoranta, odczytanie recenzji, dyskusja | Podczas obrony | Doktorant,

nad rozprawg, pytania rozprawy Recenzenci, osoby
doktorskiej zgromadzone na
rozprawie
Glosowanie: Posiedzenie Komisja Doktorska-
1) w sprawie podjecia uchwaty zawierajace;j niejawne Nadzér nad
opinie w przedmiocie przyjecia lub odmowy (gtosowanie w glosowaniem
przyjecia publicznej obrony rozprawy sprawie: sprawuje Sekretarz
doktorskiej 1.Opinii w Komisji*, (w
2) w sprawie projektu uchwaty dla Rady przedmiocie przypadku obrony
Naukowej o nadaniu lub odmowie nadania przyjecia lub zdalnej posiedzenie
stopnia doktora z uzasadnieniem odmowy zdalne
3) w sprawie wyrdznienia rozprawy doktorskiej przyjecia przygotowuije i
(w przypadku gdy w co najmniej 1 recenzji publicznej czuwa nad jego
zamieszczono wniosek o wyrdznieniu) obrony rozprawy | przebiegiem
doktorskiej Sekretarz Komis;ji
2. projektu Doktorskiej)
uchwaty dla

Rady Naukowej
o nadaniu lub
odmowie
nadania stopnia
doktora z
uzasadnieniem
3. w przypadku
gdy w dwoch
recenzjach
ztozony zostat




wniosek o
wyréznienie,
nastepuje
gtosowanie w tej
sprawie

7 Przygotowanie i przekazanie do Biura Dziekana niezwtocznie po | Sekretarz Komisji
podpisane;j: posiedzeniu
1) uchwatly zawierajgcej opinie w przedmiocie Komisiji
przyjecia lub odmowy przyjecia publicznej Doktorskiej
obrony rozprawy doktorskiej,(wzoér nr 2) Uwaga: Nie
2) projektu uchwaty dla Rady Naukowej o glosuje:
nadaniu lub odmowie nadania stopnia (promotor/promo
doktora z uzasadnieniem z informacjg czy torzy, promotor
rozprawa doktorska zostata wyrézniona pomocniczy,
(wzor nr 3) sekretarz)
3) protokotu z przebiegu posiedzenia Komisji
Doktorskiej
oraz kart do gtosowania z listami obecno$ci do Biura
Dziekana
8 Przygotowanie projektu uchwat dla Rady Naukowej przed Radg Biuro Dziekana
Naukowg
9 Podjecie uchwaty o nadaniu stopnia doktora w w dniu Rada Naukowa
obecnosci, co najmniej potowy liczby jej cztonkéw posiedzenia
uprawnionych do gtosowania. Rady Naukowe;j
Uwaga: Nie
glosuje
promotor/promot
orzy oraz
promotor
pomocniczy
10 Podjecie uchwaty o wyréznieniu rozprawy doktorskiej w dniu Rada Naukowa
(w przypadku informacji o wyréznieniu w projekcie posiedzenia
uchwaty o nadaniu stopnia doktora przekazanej przez | Rady Naukowej
Sekretarza Komisji Doktorskiej)
11 Uzupetnienie informacji o nadaniu stopnia doktora w Niezwtocznie po | Biuro Dziekana
systemie POLON posiedzeniu
Rady Naukowej
12 1. Przestanie uchwal o nadaniu stopnia doktora | Niezwitocznie po | Biuro Dziekana
do Szkoty Doktorskiej posiedzeniu
2. Przekazanie informacji do Wydawnictwa PK Rady Naukowej
13 Przestanie zawiadomienia o nadaniu stopnia doktora do 21 dni po Biuro Dziekana

do Dziatu Badan Naukowych

nadaniu stopnia

*Niepotrzebne skresli¢




